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NOTA DINAS
Nomor: 1593/LL 13/RT.04.00/2025

: Seluruh Pegawai di lingkungan Kantor LLDikti Wilayah XIlII
: Kepala LLDikti Wilayah XIlII
: Jam Kerja, Pakaian Kerja, dan Log Harian Pegawai

Dalam rangka meningkatkan disiplin dan kinerja pegawai di lingkungan Kantor LLDikti
Wilayah XI11, maka dengan ini disampaikan beberapa hal sebagai berikut:

1.

Pegawai di lingkungan Kantor LLDikti Wilayah X111 dalam melaksanakan tugas dan
fungsi organisasi wajib menerapkan nilai organisasi, Yyaitu: BerAKHLAK,
Berintegritas dan Bermutu.

Pegawai di lingkungan Kantor LLDikti Wilayah XIII wajib mengikuti dan menaati
Pedoman Disiplin dan Kinerja Pegawai LLDikti Wilayah XIII yang telah ditetapkan.

Pegawai di lingkungan Kantor LLDikti Wilayah XII1 wajib mematuhi ketentuan jam

kerja, yaitu:

a. Hari Senin s.d. Kamis pukul 08.00 s.d. 16.30 WIB (istirahat pukul 12.30s.d. 13.30
WIB)

b. Hari Jumat pukul 08.00 s.d. 17.30 WIB (istirahat pukul 12.00 s.d. 14.00 WIB)

Pakaian kerja untuk pegawai di lingkungan Kantor LLDikti Wilayah XIII

menggunakan pakaian yang rapi dan sopan, dengan ketentuan:

a. Senin: Baju kemeja putih, celana/rok hitam, jilbab hitam polos tidak bermotif dan
sepatu hitam.

b. Selasa dan Kamis: Baju kemeja, celana/rok berwarna gelap dan sepatu casual.

c. Rabu dan Jumat: Baju batik, celana/rok berwarna gelap dan sepatu casual.

Setiap hari kerja menggunakan tanda pengenal pegawai.

Pada apel senin, pegawai dilarang memakai atribut lain seperti topi, peci, jaket, dan
lainnya selain pakaian yang ditetapkan dihari Senin.

Catatan
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7. Pegawai di lingkungan Kantor LLDikti Wilayah XIII (kecuali tenaga kebersihan,
tenaga keamanan, dan supir) wajib mengisi log harian bulanan pada media yang
disediakan.

Demikian nota dinas ini disampaikan untuk menjadi perhatian dan dilaksanakan
sebagaimana mestinya. Atas perhatian dan kerja sama yang baik, diucapkan terima kasih.

Banda Aceh, 9 Meai 2025
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